8

	PHÒNG GD&ĐT KIM ĐỘNG

TRƯỜNG MN PHÚ THỊNH
Số:18/KH- MNPT

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc










                  Phú Thịnh, ngày 31 tháng 8 năm 2023
KẾ HOẠCH
Xây dựng cơ sở vật chất, quản lí, sửa chữa và mua sắm trang thiết bị dạy học; Năm học: 2023– 2024
  Căn cứ vào Quyết định số 1660/QĐ- UBND ngày 08/08/2023 của UBND tỉnh Hưng Yên về việc ban hành Kế hoạch thời gian năm học 2023- 2024 đối với giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên tỉnh Hưng Yên;
          Căn cứ công văn số 328/PGDĐT- GDMN, ngày 26 tháng 8 năm 2023 của phòng Giáo dục và đạo tạo Kim Động về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục Mầm non năm học 2023- 2023;


Căn cứ kế hoạch số 15/KH- MNPT ngày 30/08/2023 về việc thực hiện nhiệm vụ năm học của trường Mầm non Phú Thịnh;

 
Căn cứ tình hình cơ sở vật chất, trang thiết bị dạy học hiện tại của trường Mầm non Phú Thịnh.Trường Mầm non Phú Thịnh xây dựng kế hoạch cơ sở vật chất, quản lý, sử dụng, trang thiết bị dạy học của trường năm học 2023- 2024 như sau:
I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH:
1. Thuận lợi:
- Trong năm học 2023 – 2024, trường đã nhận được sự quan tâm chỉ đạo của lãnh đạo Phòng Giáo dục Đào tạo huyện Kim Động trong việc xây dựng cơ sở vật chất nhà trường theo hướng kiên cố hóa và chuẩn hóa trường lớp;
- Nhà trường đã nhận được sự quan tâm của UBND huyện Kim Động; Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Kim Động; các tổ chức, hiệp hội và UBND xã Phú Thịnh xây dựng cho nhà trường 13 phòng học, một số phòng chức năng tương đối khang trang, sạch đẹp...Đặc biệt trong dịp hè 2023 nhà trường đã nhận được sự quan tâm của phòng GD&ĐT Kim Động, UBND huyện Kim Động đã làm tốt công tác tham mưu, tạo nguồn kinh phí giúp đỡ nhà trường cải tạo xây dựng lạo toàn bộ hàng rào, cổng trường khu A, sửa chữa phòng học lớp 2A3 và làm lại lán để đồ chơi ngoài trời, thay toàn bộ cửa sổ, cửa chính 4 phòng học khu B, đã giúp đỡ nhà trường tháo gỡ một phần khó khăn về điều kiện cơ sở vật chất.

- Nhà trường đã làm tốt công tác tuyên truyền nên đã tranh thủ được sự quan tâm của xã hội trong công tác quản lý, sử dụng CSVC, phối hợp chặt chẽ giữa Hội cha mẹ học sinh và nhà trường;
- CSVC nhà trường tương đối đầy đủ nhằm phục vụ cho công tác giảng dạy cũng như bảo quản tài sản chung của nhà trường, tài sản của giáo viên và trẻ như: Trường có tường rào, cổng trường kiên cố, cỏ đủ phòng học, phòng chức năng có đủ bàn ghế, bảng, tủ góc...có đủ đồ dùng ăn uống, sinh hoạt hàng ngày của cô và trẻ, có đủ đèn và hệ thống điện phục vụ tốt cho công tác giảng dạy, có nhà để xe cho giáo viên;
          - Ý thức của giáo viên, nhân viên và học sinh của trường trong việc bảo quản tài sản, CSVC trang thiết bị có nhiều chuyển biến tích cực.

2. Khó khăn:
- Nhà trường chưa có phòng ăn riêng của trẻ theo quy định mới;
- Khu nhà hiệu bộ của nhà trường đã xuống cấp, lớp 2A4 thôn Phú Cường chưa có hiên chơi.
II. CÁC NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM TRONG NĂM HỌC: 2023 – 2024
1. NHIỆM VỤ CHUNG:

- Ngay từ đầu năm học nhà trường kết hợp với hội phụ huynh rà soát thực trạng nhu cầu cơ sở vật, thiết bị trường học, đánh giá thực trạng CSVC, TBDH trong từng khối lớp, trên cơ sở đó xác định nội dụng ưu tiên, xây dựng kế hoạch chi tiết để tổ chức thực hiện đầu tư , tăng cường CSVC, TBDH đáp ứng điều kiện tối thiểu để thực hiện chương trình giáo dục mầm non mới;
- Giải quyết dứt điểm tình trạng hư hỏng bàn, ghế, tủ góc và công trình nước sạch trong các khu vực lớp học, không đưa vào sử dụng các công trình trường, lớp học, nhà vệ sinh chưa đảm bảo an toàn theo quy định;

- Thực hiện lồng ghép có hiệu quả các chương trình, đề án, dự án tại địa phương nhằm tăng cường các nguồn lực đầu tư CSVC, TBDH.

2. NHIỆM VỤ CỤ THỂ:

1. Công tác cơ sở vật chất:


- Đầu năm học, nhà trường kết hợp với hội phụ huynh, rà soát thực trạng về cơ sở vật chất và tham mưu với các cấp lãnh đạo để đầu tư xây dựng, cải tạo, nâng cấp cơ sở vật chất, trường lớp phù hợp với thực tế của địa phương, đảm bảo cơ sở vật chất đáp ứng duy trì nâng cao chất lượng chăm sóc- giáo dục trẻ;


- Hội đồng trường kết hợp với hội cha mẹ học sinh họp, bàn và thống nhất bổ sung tài liệu, học liệu, đồ dùng, đồ chơi, phần mềm hỗ trợ công tác quản lý, chăm sóc, giáo dục trẻ đảm bảo chất lượng, hiệu quả, phù hợp với thực tiễn. Quan tâm đến việc khai thác, sử dụng hiệu quả cơ sở vật chất, thiết bị, đồ dùng, đồ chơi hiện có. Huy động giáo viên tự làm đồ dùng, đồ chơi cần đảm bảo hiệu quả, tránh hình thức, tăng cường sự tham gia của trẻ trong quá trình làm đồ dùng đồ chơi; Đảm bảo an toàn cho trẻ trong khi sử dụng đồ dùng, đồ chơi…




- Lập kế hoạch chi tiết cụ thể, tổ chức thực hiện tăng cường CSVC trường, lớp để đáp ứng điều kiện tối thiểu để thực hiện chương trình giáo dục mầm non mới;

- Huy động các nguồn kinh phí để tiếp tục tu sửa bổ sung các hạng mục đã 
xuống cấp nhằm đảm bảo tốt công tác hệ thống an ninh, an toàn trường học. Từng bước tạo dựng một ngôi trường xanh sạch đẹp và an toàn;




- Đảm bảo 100% các nhóm lớp có đủ đồ dùng - đồ chơi tối thiểu theo Thông tư số 02/2010/TT-BGDĐT ngày 11/2/2010 của Bộ GD&ĐT về việc ban hành Danh mục đồ dùng, đồ chơi, thiết bị dạy học tối thiểu dùng cho GDMN; Thông tư số 34/2013/TT-BGDĐT ngày 17/9/2013 của Bộ GD&ĐT về việc sửa đổi, bổ sung một số thiết bị quy định tại Danh mục đồ dùng, đồ chơi, thiết bị dạy học tối thiểu dùng cho GDMN theo Thông tư 02/2010/TT-BGDĐT ngày 11/2/2010; Quyết định 3141/QĐ-BGDĐT ngày 30/7/2010 của Bộ GD&ĐT về việc ban hành tiêu chuẩn kỹ thuật đồ dùng, đồ chơi, thiết bị dạy học tối thiểu dùng cho GDMN;
           -   Thực hiện tốt việc quản lý, lựa chọn, sử dụng đồ chơi, tài liệu, học liệu theo quy định tại Thông tư số 21/2014/TT-BGDĐT ngày 07/7/2014, Thông tư số 47/2020/TT-BGDĐT ngày 31/12/2020 và các quy định khác;

 - Trường đã chú trọng phát triển xây dựng môi trường văn hoá trường học, đẩy mạnh ứng dụng công nghệ thông tin trong quản lí và dạy học, đẩy mạnh phong trào thi đua “dạy tốt, học tốt” theo phương pháp dạy học tích cực để nâng cao chất lượng giáo dục;











- Kiểm tra tu bổ, sửa chữa và mua sắm các thiết bị, tài liệu... đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ năm học;










- Góp phần thực hiện đổi mới phương pháp dạy và học, nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện cho trẻ mầm non;








- Tăng cường sự quản lý nhằm đảm bảo sử dụng có hiệu quả tài sản hiện có, sửa chữa tài sản kịp thời phục vụ công tác chăm sóc - nuôi dưỡng - giáo dục, tránh thất thoát, lãng phí tài sản của nhà trường.







* Biện pháp thực hiện:










- Ngay từ đầu tháng 8, BGH nhà trường kết hợp với BCH hội phụ huynh và các đồng chí giáo viên đã rà soát, thẩm định cơ sở vật, thiết bị trường học và đánh giá thực trạng CSVC hiện có, trên cơ sở đó: 






+ Điều chỉnh, bố trí, sắp xếp nhằm nâng cao hiệu quả sử dụng CSVC.


+ Xác định nhu cầu xây dựng mới, sửa chữa, cải tạo phòng học, phòng chức năng, nhà vệ sinh… để bảo đảm đủ điều kiện thực hiện chương trình giáo dục mầm non mới.









             

- Thành lập Ban CSVC gồm:








+ Đ/c Nguyễn Thu Diên- HT: Trưởng ban






+ Đ/c Nguyễn Thị Kim Tuyến- PHT: Phó ban


+ Đ/c Vũ Thị Lâm Phương - PHT: Phó ban






+ Đ/c Nguyễn Thị Ngân - CTCĐ: Ủy viên

+ Đ/c An Thị Huế - TT tổ 5 tuổi: Ủy viên




          

+ Đ/c Nguyễn Thị Thùy -TT tổ NT : Uỷ viên
+ Đ/c Nguyễn Văn Quân – Hội trưởng hội phụ huynh: Ủy viên

- Phối hợp, tham mưu  tốt với UBND xã Phú Thịnh nhằm đảm bảo tốt công tác an ninh, an toàn trường học;
- Làm tốt công tác xã hội hóa giáo dục để xây dựng cảnh quan môi trường, ứng dụng tốt phương pháp dạy học lấy trẻ làm trung tâm;
- Sắp xếp, quy hoạch khuôn viên trường lớp, xây dựng khu vườn cổ tích, chợ quê... trồng thêm cây bóng mát, chỉ đạo các lớp tạo môi trường cây xanh trong lớp, nhà vệ sinh...theo tiêu chí trường chuẩn;
- Đầu tư tốt công nghệ thông tin như máy chiếu Projector, mạng internet, mạng wifi, tivi kết nối mạng phục vụ công tác giảng dạy, quản lý.

- Sử dụng phần mềm EMIS, PEMIS; … và các phần mềm quản lý khác nhằm nâng cao hiệu quả quản lý;
- Đầu tư trang thiết bị phòng học: Bổ sung bàn, ghế, tủ góc, đồ dùng học tập để thực hiện tốt các chuyên đề, các hoạt động cho trẻ;
- Kiểm tra, đánh giá công tác quản lý, sử dụng cơ sở vật chất, trang thiết bị đồ dùng đồ chơi đã được giao. Phối hợp với các tổ chuyên môn để chỉ đạo thực hiện, đánh giá công tác sử dụng thiết bị dạy học, thực hành của giáo viên trong tổ;
- Kiểm kê tài sản các lớp học, các phòng chức năng sau mỗi học kì;
- Ban giám hiệu có trách nhiệm thường xuyên kiểm tra, đôn đốc các tổ trưởng trong việc quản lý, sử dụng thiết bị dạy học

2. Công tác sách và thiết bị trường học:

- Ban CSVC kiểm tra, rà soát thực trạng TBDH hiện có để lập kế hoạch chi tiết sửa chữa, thay thế, nâng cấp, mua sắm bổ sung những TBDH cần thiết và đồng bộ nhằm đáp ứng yêu cầu tối thiểu phục vụ công tác CS- ND- GD trẻ;
- Đối với TBDH tối thiểu có trong danh mục đã được Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành: Kiểm tra, rà soát thực trạng TBDH hiện có, căn cứ vào số lớp, số lượng  trên để thống nhất với Hội cha mẹ trẻ, xây dựng kế hoạch mua sắm bổ sung TBDH bảo đảm đủ số lượng, chất lượng, hiệu quả, tiết kiệm, tránh lãng phí;
 - Chỉ đạo, tổ chức phong trào tự làm TBDH để bổ sung, cải tiến, sửa chữa nhằm phát huy hiệu quả sử dụng TBDH đã được trang bị, đáp ứng yêu cầu đổi mới phương pháp dạy học và nâng cao chất lượng giáo dục Mầm non mới;
- Thực hiện tốt việc quản lý, lựa chọn, sử dụng đồ chơi, tài liệu, học liệu theo quy định tại Thông tư số 21/2014/TT-BGDĐT ngày 07/7/2014, Thông tư số 47/2020/TT-BGDĐT ngày 31/12/2020 và các quy định khác;
- Bố trí đủ các phòng chức năng, hệ thống tủ, giá, kệ để sắp xếp TBDH một cách khoa học, đúng quy định; xây dựng quy chế bảo quản, sử dụng TBDH và tổ chức thực hiện nghiêm túc, đúng quy chế trong quá trình sử dụng TBDH, đặc biệt là những thiết bị dễ xảy ra cháy, nổ, độc hại (hóa chất, vật dễ cháy nổ), để bảo đảm an toàn cho giáo viên và trẻ trong quá trình sử dụng; lập hệ thống số sách quản lý, theo dõi việc sử dụng TBDH đã trang bị trong các lớp học;
- Bàn giao cho từng GV tổ chức khai thác sử dụng và bảo quản TBDH đã được đầu tư trong từng lớp phục vụ cho công tác dạy và học bảo đảm hiệu quả, tránh lãng phí.

* Biện pháp thực hiện:

- Cán bộ thiết bị phải theo dõi thường xuyên, giới thiệu ĐDDH đến giáo viên các lớp;
- Sắp xếp đồ dùng dạy học ngăn nắp, đảm bảo cho việc giáo viên và các cháu dễ sử dụng. Trang bị ĐDDH xuống tận mỗi lớp học (theo danh mục chuẩn);
- Chỉ đạo các tổ thi đua làm đồ dùng sáng tạo và trang trí các góc theo từng chủ đề trong năm học... 

- Phối hợp với các tổ chức đoàn thể, tổ chuyên môn tăng cường giáo dục ý thức giữ gìn tài sản chung của trường, lớp bằng nhiều hình thức như: trong các buổi sinh hoạt chuyên môn, sinh hoạt tổ, các hoạt động dạo chơi ngoài trời...

- Tổ chức chuyên đề, hội thi Đồ dùng đồ chơi tự tạo cấp trường;
- Chịu trách nhiệm quản lý tài sản và thiết bị có trong cac lớp;
- Định kỳ sau mỗi học kỳ, các lớp phải có báo cáo cụ thể lãnh đạo nhà trường để có kế hoạch tu sửa, phục hồi tài sản, thiết bị hư hỏng.

3. Thực hiện Chương trình kiên cố hóa trường, lớp học:
- Làm tốt công tác tham mưu với UBND xã, thôn, các nhà hảo tâm... chỉ đạo các lớp hoàn thành thủ tục tu sửa, mua sắm bổ sung CSVC, TTB dạy học;
- Việc đầu tư gắn liền với quy hoạch của các khu vực trong trường, lớp để hướng tới xây dựng môi trường giáo dục lấy trẻ làm trung tâm, lưu ý đến việc sắp xếp lại khu vực để tránh lãng phí trong đầu tư; bảo đảm đủ quỹ đất để xây dựng công trình tại địa điểm đầu tư;
- Các công trình được tài trợ như: Lớp Nhà trẻ, 3 tuổi thôn Phú Cường, khu vườn cổ tích được thiết kế theo các tiêu chuẩn về thiết kế trường học hiện hành; bảo đảm đáp ứng yêu cầu kiến cố, bền vững, đầy đủ công năng, diện tích, ánh sáng... được nhà trường sử dụng rất có hiệu quả;
- Thực hiện công tác kiểm kê tài sản, cơ sở vật chất cơ quan trên các hồ sơ tài sản nhà trường, thực tế để khai thác sử dụng có hiệu quả tài sản được giao, quản lý bảo quản sử dụng, đề xuất tham mưu mua sắm, bổ sung, trang bị mới…Phối hợp với bộ phận chuyên môn về cơ sở vật chất trong việc sử dụng và  bảo quản CSVC, thiết bị, đồ dùng cần thiết trong các hoạt động của Công đoàn, Đoàn thanh niên.

- Công đoàn thường xuyên kiểm tra, đôn đốc việc bảo quản tài sản  nhà trường của học sinh; giữ gìn vệ sinh, môi trường:  Xanh - Sạch – Đẹp;
- Sau mỗi học kỳ, nhà trường tổ chức kiểm tra, đánh giá kết quả thực hiện Chương trình kiên cố hóa trường, lớp học của từng lớp.

* Biện pháp thực hiện:

- Đầu năm học, nhà trường kết hợp với hội phụ huynh thống kê toàn bộ tài sản hiện có ở trường, ở từng lớp, hoàn chỉnh hồ sơ sổ sách. Xác định hiệu quả trang thiết bị hiện có để có định hướng xây dựng, tu sửa, mua sắm cho năm học mới;
- Làm tốt công tác XHH giáo dục, huy động mọi nguồn lực xã hội, kêu gọi các nhà tài trợ cho tặng các trang thiết bị phục vụ công tác dạy và học;
- Làm tốt công tác tham mưu với UBND xã Phú Thịnh, UBND huyện Kim Động để được đầu tư kinh phí xây dựng và sửa chữa một số hạng mục còn thiếu hoặc đã bị xuống cấp;
- Cải tạo bồn hoa phía trước các lớp học;
- Thường xuyên theo dõi tình hình thực tế về cơ sở vật chất của trường để có kế hoạch xây dựng kịp thời đáp ứng được nhu cầu CSVC cho công tác dạy và học.
4. Thực hiện Chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới:

- Nhà trường đã xây dựng kế hoạch, dự toán kinh phí của Chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới thuộc lĩnh vực giáo dục và đào tạo để tham mưu với UBND xã, các ban ngành, đoàn thể tại địa phương đầu tư cho nhà trường, ưu tiên đầu tư CSVC, TBDH cho các lớp, phòng chức năng, nhằm đáp ứng yêu cầu của chương trình giáo dục Mầm non mới và định hướng xây dựng nông thôn mới của địa phương (tiêu chí số 5).

- Xây dựng kế hoạch, dự toán kinh phí của Chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới và thực hiện các nhiệm vụ về phổ cập giáo dục mầm non 5 tuổi, xóa mù chữ, bảo đảm chất lượng, hiệu quả (tiêu chí số 14).

- Tự đánh giá mức độ đạt chuẩn các tiêu chí về giáo dục và đào tạo (tiêu chí số 5 và tiêu chí số 14) một cách thực chất để làm căn cứ xét công nhận xã đạt chuẩn nông thôn mới; đồng thời có giải pháp cụ thể nhằm duy trì kết quả, từng bước nângcao chất lượng các tiêu chí về giáo dục và đào tạo đã được công nhận đạt chuẩn tiêu chí nông thôn mới.

* Biện pháp thực hiện:


- Đầu tháng 8, Hội đồng trường đã tổ chức họp BCH hội phụ huynh học sinh để thống nhất, thẩm định CSVC, TTBDH của các phòng, các lớp trong nhà trường, cùng thảo luận, đưa ra các giải pháp tham mưu, tạo nguồn kinh phí, xây dựng, mua sắm, bổ sung CSVC, TTBDH trong toàn trường;
- Ban cơ sở vật chất có trách nhiệm quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị dạy học trong các hoạt động nhà trường. Tham mưu với Hiệu trưởng nhà trường về việc khai thác sử dụng, bảo quản, tu sửa, mua sắm mới, tăng cường cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ chăm sóc, giáo dục trẻ.

- Ban CSVC có trách nhiệm theo dõi, quản lý, bảo quản toàn bộ trường sở, 
CSVC, trang thiết bị của nhà trường (kể cả với các tài sản, trang thiết bị giao cho các cá nhân, phòng chức năng ) trong quá trình hoạt động. Tu sửa, bảo quản và đề xuất với nhà trường trong việc sữa chữa, nâng cấp, mua sắm mới tài sản nhà trường và báo cáo với Hiệu trưởng việc quản lý sử dụng của các cá nhân được giao các tài sản;
- Xây dựng kế hoạch, dự toán kinh phí xây dựng, mua sắm bổ sung CSVC, TTBDH để trình các cấp có thẩm quyền duyệt cho nhà trường được phép bổ sung CSVC, TTBDH trong nhà trường, đảm bảo yêu cầu chăm sóc – nuôi dưỡng – giáo dục trẻ trong năm học 2023- 2024.


- Trường đã thực hiện tốt chuyên đề “ Xây dựng môi trường giáo dục lấy trẻ làm trung tâm, giai đoạn 2021- 2025”, “Xây dựng trường mầm non hạnh phúc, lấy trẻ em làm trung tâm”. Huy động các tổ, nhóm chuyên môn sưu tầm vật liệu phế thải ( lốp xe, vỏ can nhựa, vỏ chai nước, vỏ hộp sữa, bìa cattong…) để tạo các khu vườn hoa, vườn rau…tạo cảnh quan trường luôn xanh – sạch – đẹp…

5. Công tác phòng chống thiên tai:







- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc các cuộc vận động của ngành về công tác phòng, chống và giảm nhẹ thiên tai, bảo quản tốt CSVC, TTBDH để đảm báo sự an toàn về CSVC, về con người trong trường mầm non;
- Nhà trường  xây dựng kế hoạch cụ thể về công tác phòng, chống và giảm nhẹ thiên tai, biến đổi khí hậu để kịp thời ứng phó khi thiên tai xảy ra; thực hiện tốt “Bốn tại chỗ” (chỉ huy tại chỗ, lực lượng tại chỗ, phương tiện tại chỗ và hậu cần tại chỗ) và “Ba sẵn sàng” (sẵn sàng chủ động phòng tránh, đối phó kịp thời khắc phục khẩn trương và có hiệu quả hậu thiên tai); phối hợp với các tổ chức chính trị xã hội, đoàn thể tại địa phương để hỗ trợ nhà trường khi có thiên tai xảy ra, đồng thời xây dựng phương án để địa điểm của trường trở thành nơi tránh trú an toàn cho trẻ khi có thiên tai theo yêu cầu của cấp có thẩm quyền...

- Tổ chức chuyên đề, bồi dưỡng cho giáo viên kiến thức về phòng, chống và giảm nhẹ thiên tai, biến đổi khí hậu vào các hoạt động dạy trẻ, lồng ghép vào các hoạt động dạo chơi ngoài trời, nhằm nâng cao kiến thức, kỹ năng phù hợp cho trẻ;
- Thực hiện các phương án bảo đảm an toàn tài sản, CSVC các công trình trường, lớp học. Ở những nơi có nguy cơ ngập lụt, cần di dời máy móc, trang TBDH, tài liệu  lên tầng cao hoặc chuyển đến nơi không có nguy cơ ngập lụt để bảo đảm an toàn tài sản...

* Biện pháp thực hiện:


- Nhà trường lên kế hoạch phân công các đồng chí cán bộ, giáo viên cùng phối hợp với các ban ngành – đoàn thể tại địa phương sẵn sàng ứng phó khi có thiên tai sảy ra;

- Tăng cường giáo dục trẻ có ý thức tham gia bảo vệ môi trường, tích cực trồng và chăm sóc, bảo vệ cây xanh… góp phần biến đổi khí hậu, giảm nhẹ thiên tai…


- Giáo dục trẻ biết tự phòng, tránh thời tiết xấu ở mọi lúc, mọi nơi, trong mọi hoàn cảnh…

Trên đây là kế hoạch xây dựng CSVC, quản lý, sửa chữa và mua sắm trang thiết bị dạy học của trường Mầm non Phú Thịnh năm học 2023 - 2024.

Kế hoạch đã được thông qua hội đồng trường./.

                                                                        NGƯỜI LẬP KẾ HOẠCH

                                                                         PHÓ HIỆU TRƯỞNG

                                                                        Nguyễn Thị Kim Tuyến
KẾ HOẠCH THÁNG:
	Tháng
	Nội dung công việc
	Người phụ trách

	Tháng
8/2023
	- Mua thêm đồ dung để đảm bảo công tác y tế trường học.
- Kiểm tra, thẩm định cơ sở vật chất phục vụ năm học mới, đăng ký tài liệu, đồ dùng học tập của trẻ, mua bổ sung các đồ dùng phục vụ bán trú, đồ dùng sinh hoạt của trẻ.
	- P.HT, GV, NV, KT

	
	- Tiếp tục bổ sung cây xanh, trồng cây xanh gây bóng mát ở sân trường.
	- BGH, GV,  PHHS. 

	
	- Tổng vệ sinh khu vực, khuôn viên trường học, phòng học, khu vực xung quanh trường.
	- P.HT, GVCN, NV

	
	- Kiểm tra, sửa chữa, lắp đặt lại các hệ thống điện, đèn, quạt...Các khối, lớp.
- Sửa chữa các hạng mục công trình vệ sinh, trang trí lớp học ..
	- BGH, KT, GV, Bảo vệ

	
	- Kiểm tra, sửa chữa, lắp đặt lại các hệ thống điện, đèn, quạt...Các lớp điểm lẻ.                  
	- BGH, KT, GV, Bảo vệ

	Tháng
9/2023
	- Thống kê trang thiết bị dạy và học, đề xuất tăng cường các thiết bị, tài liệu giảng dạy mới.                                                                 - Bàn giao tài sản lớp học cho GVCN
	- Tổ trưởng chuyên môn, PHT

	
	- Chuẩn bị CSVC phục vụ khai giảng năm học mới.                                                                            
	- BGH, tổ trưởng .

	
	- Tạo cơ sở dữ liệu CSVC trên phần mềm.
	- Đ/C Tuyến.

	
	- Tạo cơ sở dữ liệu quản lý học sinh bằng phần mềm MISA
	- HT phụ trách phần mềm

	
	- Theo dõi việc bảo quản, giao nhận thiết bị giảng dạy, tài liệu, thiết bị về sổ sách, về bảo quản thiết bị (thực hiện đúng quy định nhà trường).
	- P.HT, KT, giáo viên chủ nhiệm.

	
	- Chuẩn bị CSVC phục vụ hội nghị CBVCNLĐ.
	- P.HT, Công đoàn.

	Tháng
10/2023
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ hội giảng chào mừng ngày Bác Hồ gửi thư cho ngành giáo dục 15/10.                                                              - Sưu tầm các loại cây, hoa…trồng trong và ngoài hiên các lớp để tạo cảnh quan môi trường…
	- P.HT, Công đoàn, giáo viên.

	
	- Quản lý sổ sách, tình trạng cơ sở vật chất nhà trường.
	- P.HT + KT

	
	- Thường xuyên quét dọn, tổng vệ sinh trong, ngoài trường lớp.
	- Lao công; GVCN

	
	- Kiểm tra việc bảo quản CSVC của các lớp.
	- BGH, KT, GVCN.

	Tháng
11/2023
	- Tổng vệ sinh trường lớp.
	- BGH GVCN, Đoàn TN, PHHS, lao công.

	
	- Giáo dục trẻ có ý thức giữa gìn đồ dùng đồ chơi của trường, lớp thông qua  các hoạt động…
	- GVCN

 

	
	- Chuẩn bị tốt CSVC, các điều kiện khác chào mừng kỷ niệm ngày nhà giáo VN 20/11.                                                           - Chuẩn bị trang thiết bị dạy học cho Hội thi giáo viên giỏi cấp trường.                                                           
	- BGH, Công đoàn, Bí thư Đoàn, Các tổ trưởng.

	Tháng
12/2023
	- Lập kế hoạch phân công kiểm kê tài sản kỳ I năm học 2023- 2024.
	- P.HT, Bảo vệ, Công đoàn, giáo viên, kế toán.

	
	- Kiểm kê tài sản tăng giảm trong năm.
	- P.HT, KT, Công Đoàn, Bảo vệ, giáo viên

	Tháng
1/2024
	- Theo dõi việc sử dụng đồ dùng, thiết bị giảng dạy của giáo viên.
	- P.HT, tổ trưởng+ KT

	
	
	

	
	- Phân công trực ban, giữ gìn, bảo quản tài sản nhà trường trong thời gian nghỉ Tết.
	- Tổ an ninh và bảo vệ.

	
	- Báo cáo tài sản tăng, giảm về Phòng Giáo dục - Đào tạo.
	- P.HT

	
	- Kiểm tra việc bảo quản CSVC của các lớp.
	- P.HT, Bảo vệ, GVCN.

	Tháng
2/2024
	- Thường xuyên giám sát tình hình tài sản trong nhà trường, sửa chữa tài sản hư hỏng, đảm bảo việc học của học sinh được tốt.
	- P.HT, Bảo vệ, GV, kế toán.


	
	- Vệ sinh trường lớp, khuôn viên trường học, kiểm tra lại cơ sở vật chất của trường trước khi nghỉ Tết Nguyên đán.
	-  P.HT, Bảo vệ, Công đoàn, giáo viên, kế toán, lao công.

	
	- Chỉ đạo tổng vệ sinh trường lớp, chăm sóc và trồng cây xanh hưởng ứng phong trào “ Tết trồng cây, nhớ ơn Bác”.
	- P.HT, GVCN. Đoàn TN

	Tháng
 3/2024
	- Theo dõi tình hình cảnh quan môi trường 
	- P.HT, Bảo vệ, lao công.

	
	 - Chuẩn bị CSVC cho tổng kết chuyên đề PTVĐ cho trẻ
	- P.HT, KT, GVCN.

	
	- Kiểm tra việc bảo quản CSVC của các lớp.
	- P.HT, Bảo vệ, GVCN.

	
	- Phối hợp Đoàn TN chuẩn bị CSVC phục vụ cho các hoạt động VHVN – TDTT chào mừng ngày thành lập ĐTNCS HCM 26/03
	-  P.HT, Bảo vệ, BTĐ TN

	Tháng
4/2024
	- Kiểm tra tình hình bàn ghế thiết bị, bảo trì máy tính .
	- P.HT, Bảo vệ, GVCN, Kế toán.

	
	- Kiểm tra thiết bị dạy học (quan sát, trao đổi với GVCN).
	- P.HT, tổ trưởng CM.

	
	 - Kiểm tra việc bảo quản CSVC của các lớp.
	- P.HT, Bảo vệ, GVCN.

	Tháng
5/2024
	- Tổng vệ sinh trường học, theo dõi và sửa chữa bàn ghế, hệ thống điện, đèn, quạt.
	- P.HT, Đoàn TN, GVCN.

	
	- Chỉ đạo tổng vệ sinh trường lớp, chăm sóc cây xanh.
	- P.HT, GVCN.

	
	- Kiểm tra việc bảo quản CSVC của các lớp bàn giao cho bảo vệ.
	- P.HT, Bảo vệ, GVCN.
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